附件二：关于在华举办国际会议的总结报送要求

在华举办国际会议的总结报送要求
1、 内容要求

1. 会议背景介绍（会议的申办情况，国际系列会议还要包括该系列会议的背景介绍）； 

2. 会议具体情况（会议的整体规模、与会重要人员介绍、学术报告情况、重要领导人出席会议情况等）；

3. 会议产出情况（会议宣言、纪要、共识等，达成的合作意向，对国内该领域研究的推动作用等）；

4. 会议经费情况，院提供的经费资助的用途；

5. 有关会议组织的经验和建议。

二、 其他要求

6. 字数要求：精炼文字5000字左右；

7. 照片要求：精选会议照片5张左右；

8. 时间要求：会议结束后2个月内报送；

9. 形式要求：以电子文件形式报送。其中文字材料使用word文档编辑，照片格式不限；

10. 报送要求：总结发送给国际合作局。
